國立中央大學財務金融學系教室借用辦法
105年5月18日系務會議通過
1、 本系設有教室空間I1-004、I1-307、I1-309、I1-311及I-402作為大學部學生上課、助教實習及考試使用，並另有教室空間I1-406、I1-509作為碩博士學生上課、學位口試使用、以及I1-408、I-426作為碩士在職專班學生上課、功課討論、學位考試使用。
2、 為提供本系學生討論活動或課業，訂定教室空間借用辦法如下：
（1) 申請時間：最遲於借用日前三天填寫借用申請書(如下表)經教師簽名送至系辦

（2) 教室空間借用分配：
1. 助教實習安排借用正課上課教室

2. 系學會、財金營活動優先借用I1-004，依序安排I-402
3. 大學部學生功課討論使用I-613

4. 碩士在職專班學生功課討論使用I-426
（3) 配合管院門禁，原則上晚間10點後請離開館舍。若超過10點後仍須使用請說明理由。使用教室不得喧嘩影響他人，若經檢舉則當學期禁用。
（4) 務必於借用日前一天至系辦抵押證件及借用鑰匙或設備，於借用日後的下一個工作日上午8:40歸還。請保持教室清潔，結束後確認教室內設備(冷氣、電燈、電子講桌、電腦、單槍等)均已關閉，若未善盡管理責任則當學期禁用，設備損壞應負賠償責任。
-----------------------------------------------------------------------
財金系教室借用申請書

	借用人
	學號：
	姓名：
	手機：

	借用事由
	□助教實習
	課程：

授課教師簽名：
	教室：

器材：

	
	□學位口試
	指導教授簽名：
	教室：

器材：

	
	□功課討論
	課程：

授課教師簽名：
	教室：

器材：

	
	□系學會
組別：
	借用原因：
指導老師簽名：
	教室：

器材：

	
	□財金營
組別：
	借用原因：
指導老師簽名：
	教室：

器材：

	借用日期及時間
	□一學期：   學年度第   學期 星期   /   時   分至   時   分 止
□單日：   年   月   日上/下午   時   分至   時   分

	系辦簽核
	登記桌簽名


※教室鑰匙不可私自給予未登記團體使用，違者當學期禁用；被禁用之團體若私用其他團體名義借用，則永久禁用。
